
1º) Inclusão (Digitação) 

Para inserir propostas no 
status 30 (Aguardando 
Saldo), basta selecionar a 
opção destacada abaixo “ 
Aguardando Saldo”. 

 

Todos os contratos 
inseridos nesse status não 
serão analisados até que o 
saldo seja informado; 

 

Para informar o saldo, 
seguir os passos seguintes; 

 



2º) Edição 

Após receber o saldo 
devedor, consultar a 
proposta, através do 
menu: PROPOSTAS > 
CONSULTAR 

 

Clicar em EDIÇÃO 
PROPOSTA (Somente o 
usuário que digitou o 
contrato conseguirá 
Editar) 

 

 Informar o saldo 
devedor, NÃO marcar mais 
a opção Aguardando saldo 
e GRAVAR 

 

 



3º) Anexar Boletos 

Consultar novamente o 
contrato (Deve estar no 
status Não Analisada – 
Site), clicar sobre o nome 
do cliente  

 

 Anexar o boleto 

 

 


